                                                                                   Додаток 1

                                                                                                      ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                                                       на засіданні атестаційної комісії ІІ рівня 
відділу Новороздільської міської ради
протокол №1 від 18 вересня 2025 року
_________Галина ПАНЧИШИН


План роботи
атестаційної комісії ІІ рівня відділу освіти
Новороздільської міської ради у 2025-2026 навчальному році

	№ з/п
	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний

	1.
	Засідання атестаційної комісії з розгляду питань:
 - щодо ознайомлення з Положенням про атестацію педагогічних працівників;
-  визначення форми голосування при прийнятті рішень;
- планування роботи та графіка засідань атестаційної комісії ІІ рівня у 2025/2026 навчальному році;
[bookmark: _Hlk213164264]- визначення адреси електронної пошти для подання педагогічними працівниками закладів освіти документів.
	до 18 вересня 
2025 року
	Голова атестаційної комісії, секретар атестаційної комісії

	2.
	Опрацювання законодавчої, правової та нормативної документації з питань атестації педагогічних працівників та керівників.
	вересень-жовтень 2025 рік
	Голова атестаційної комісії, секретар атестаційної комісії, члени атестаційної комісії

	3.
	Прийом та опрацювання поданих списків педагогічних працівників та керівників адміністраціями закладів освіти, які атестуються атестаційної комісії ІІ рівня у 2025/2026 навчальному році.
	до 01 жовтня
2025 року
	Секретар атестаційної комісії

	4.
	Затвердження списків педагогічних працівників та керівників, які підлягають черговій атестації у 2025/2026 навчальному році.
	до 10 жовтня
2025 року
	Голова атестаційної комісії, секретар атестаційної комісії, члени атестаційної комісії

	5.
	Прийом документів поданих педагогічними працівниками, які підлягають черговій атестації, документів, що засвідчують педагогічну майстерність та/або професійні досягнення.
	жовтень
2025 року
	Секретар атестаційної комісії

	6.
	Прийом списків педагогічних працівників, які підлягають позачерговій атестації з ініціативи керівника закладу освіти.
	до 10 грудня 
2025 року
	Секретар атестаційної комісії

	7.
	Прийом уточнених списків педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації.
	до 20 грудня 
2025 року
	Секретар атестаційної комісії

	8.
	Прийом заяв педагогічних працівників для проведення позачергової атестації.
	до 20 грудня 
2025 року
	Секретар атестаційної комісії

	9.
	Затвердження уточнених списків педагогічних працівників та керівників, які будуть атестуватись атестаційною комісію ІІ рівня та списки педагогічних працівників, які підлягають позачерговій атестації.
	до 30 грудня 
2025 року
	Голова атестаційної комісії, секретар атестаційної комісії

	10.
	Вивчення практичного досвіду роботи керівників та педагогічних працівників, які атестуються у 2025/2026 навчальному році (за потреби).
	січень-березень 2026 року
	Члени атестаційної комісії

	11.
	Засідання атестаційної комісії для розгляду питань прийняття рішень присвоєння (відповідності) кваліфікаційних категорій, тарифних розрядів, присвоєння (відповідності) педагогічних звань.
	02 квітня 
2026 року
	Голова атестаційної комісії, секретар атестаційної комісії, члени атестаційної комісії

	12.
	Оформлення атестаційних листів за підсумками засідання атестаційної комісії.
	02-03 квітня
 2026 року
	Секретар атестаційної комісії

	13.
	Видання наказу про підсумки атестації педагогічних працівників та керівників закладів освіти Новороздільської міської ради у 2026 році.
	03 квітня
 2026 року
	Голова атестаційної комісії, секретар атестаційної комісії



